龙漕中学2016学年度第二学期期末工作统筹汇总表(19周至20周)及新学期开学前工作预安排

   2016.6.16（一稿）
	第

19
周
	日期
	星期
	时间
	活动内容
	参加成员
	地点
	负责部门

	
	6-19
	一
	全天
	按课表上课
	
	
	

	
	6-20
	二
	全天
	期终考试与复习
	全体师生
	
	教导处

	
	6-21
	三
	全天
	期终考试与复习
	全体师生
	
	教导处

	
	6-22
	四
	全天
	期终考试与复习  
	全体师生
	
	教导处

	
	
	
	12:00
	放生
	
	
	班主任

	
	6-23
	五
	全天
	学生在家休整
	
	
	班主任、外联

	
	
	
	
	各组长、科艺指导、卫生学期小结完成上传
	
	
	教导处

	
	
	
	
	中考学科校本暑假作业电子稿发教导处（周佳）
	
	
	教导处

	
	6-24
	六
	全天
	学生在家休整
	
	
	班主任、外联

	
	6-25
	日
	7:30
	拥抱明天系列活动
	部分师生参加
	闵行启德学校
	政教处、团队

	
	
	
	
	总务处用车（学生活动）
	驾驶员
	
	总务处

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	备注
	1、初三中考学科老师阅卷；2、全体老师完成学生成长手册填写；

	第

20
周
	日期
	星期
	时间
	活动内容
	参加成员
	地点
	负责部门

	
	6-26
	一
	全天
	学生在家休整
	
	
	班主任、外联

	
	
	
	
	各科完成学生成长手册
	学科教师
	
	教导处

	
	6-27
	二
	全天
	学生在家休整
	
	
	班主任、外联

	
	6-28

	三
	7:30
	学生返校
	
	
	

	
	
	
	8:00
	暑期安全教育
	全体学生
	
	政教处

	
	
	
	
	暑期整训——徒步活动
	全体学生
	校外
	政教处

	
	
	
	
	中小学师生公共安全知识竞赛
	全体师生
	
	政教处

	
	6-29
	四
	上午
	各学业情况分析
	学科教师
	
	教导处

	
	
	
	
	教职工献血
	部分教工
	献血站
	工会

	
	
	
	下午
	暑期整训——法制讲座
	全体学生
	五楼多功能厅
	政教处

	
	6-30
	五
	8：00
	学期表彰与结业典礼
	全体师生
	五楼多功能厅
	政教处、教导处

	
	
	
	10：00
	学生放假，暑假开始（中午不在校内用餐）
	
	
	

	
	
	
	
	拆卧具归还、洗床单被套、学生伙食费结算
	
	
	总务处

	
	7-1
	六
	7:30
	校本培训
	全体教职员工
	
	校长室

	
	7-2
	日
	7:30
	校本培训
	全体教职员工
	
	校长室

	新学期开学前
	7-3
	一
	7:30
	校本培训
	全体教职员工
	
	校长室

	
	7-4
	二
	上午
	送清凉
	
	
	党政工

	
	7.20-7.24
	
	
	部分教职工疗休养（另行通知）
	部分教职工
	
	工会

	
	7-30
	日
	7:30
	返校
	全体师生
	
	

	
	8.29
	二
	8:00
	全体教职工上班
	全体教职工
	
	

	
	8.30-8.31
	
	
	军训（计划另订）
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	备注
	备注：1、各职能部门文书档案和电子档案打包提交沈晓玲；2、假期前安全检查


